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Cl.1
Zakladni ustanoveni

Tato smérnice navazuje na Smérnici rektora ¢. 4/2021 ke zverejiiovani zavérecnych praci.
Smérnice rektora ¢. 4/2021 ma v souladu s ¢l. 1. odst. 4 celouniverzitni plisobnost, Smérnice
dékana FZS UJEP €. 3/2021 ji dopliiuje a specifikuje pro podminky FZS UJEP spojené s vedenim
a zpracovanim bakalarskych a diplomovych (kvalifikaénich) praci (dale jen ,KP*).

¢l. 2
Obecna ustanoveni

KP md podobu bakalarské prace (ddle jen ,BP“) v bakalafském studijnim programu,
diplomové prace (dale jen ,,DP“) v navazujicim magisterském studijnim programu, jejich
obhajoba je stéZejni soucasti statni zkousky.

C.3
Kvalifikacni poZadavky na vedeni kvalifikacnich praci

Vedoucim KP m(ze byt akademicky pracovnik FZS UJEP, pfipadné jiné soucasti UJEP, jeni
se podili na realizaci pfislusného studijniho programu, ktery dosahl minimalné o jeden
stupen vyssiho vzdélani, nezZ je typ studijniho programu, v ramci néhoz KP vede. Vyjimku
povoluje, na zakladé Zadosti vedouciho katedry, prodékan pro studium

V pfipadé naplnéni kapacit poctu BP/DP vedenych akademickymi pracovniky, mize byt
vedoucim prace odbornik z praxe. Vyjimku povoluje, na zakladé Zadosti vedouciho

katedry, prodékan pro studium

Vedouci KP konzultuji se studenty postup zpracovani dle stanoveného harmonogramu
nebo v pfedem sjednanych konzultacich.

Cl.a
Maximalni pocet vedenych KP
Maximalni mozny pocet BP/DP vedenych jednou osobou je 10.

Prodékan pro studium muaZe udélit vyjimku a umoZnit navyseni poétu vedenych praci nad
limit uvedeny v odst. 1.

(ol
Zadani kvalifikacni prace

5.1. Témata BP/DP praci

1. Témata bakalarskych/diplomovych praci schvélena vedoucim katedry/vedoucim oddéleni

vypisuji akademicti pracovnici FZS UJEP v IS STAG (Témata VSKP) do terminu stanoveného
v harmonogramu pfislusného akademického roku.
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2. Zadani BP/DP (v€etné schvalujiciho podpisu vedouciho katedry/vedouci oddéleni) musi byt
provedeno zpravidla jeden kalendarni rok pred odevzdanim préce k obhajobé&. Termin pro
zadani bakaldfské/diplomové prace na akademicky rok je uveden vharmonogramu
prislusného akademického roku, zpravidla 24. 4. Vyjimky posuzuje a povoluje na zakladé
zavaznych divodd prodékan pro studium.

5.2.  Zadavani témat kvalifikaénich praci na katedrach, oddélenich FZS

1. Student je povinen zadat svoji kvalifikaéni préci pouze na katedfe nebo oddéleni, které
jsou pro jeho studijni program/ obor uvedeny v tabulce 1.

Tabulka 1 — Zaddvani kvalifikaénich praci na katedrach FZS UJEP

a) bakalarské studijni programy:

Studijni program Katedra/Oddéleni | ZkuSebni komise

pro obhajoby bakalarskych praci ve
Ergoterapie KE studijnim oboru/programu

Ergoterapie

pro obhajoby bakalafskych praci ve
Fyzioterapie KF studijnim oboru/programu

Fyzioterapie
pro obhajoby bakalafskych praci ve

Porodni asistence KPAS studijnim oboru/programu
Porodni asistence
pro obhajoby bakalarskych praci ve
Pediatrické osetfovatelstvi KO studijnim programu

Pediatrické oSetfovatelstvi
pro obhajoby bakalafskych praci ve

Radiologicka asistence KZR studijnim programu Radiologicka
asistence
pro obhajoby bakalarskvch praci ve
Vieobecné osetfovatelstvi KO studiinim programu V$eobecné

oSetfovatelstvi

pro obhajoby bakaldfskych praci ve
Zdravotnické zachranarstvi KZR studijnim programu Zdravotnické
zachranafstvi

b) navazujici magisterské studijni programy:

Studijni program Katedra/Oddéleni | ZkuSebni komise
pro obhajoby diplomovych praci ve
Organizace a rozvoj OMSP studiinim programu
zdravotnickych zafizeni Or‘ganiz'ace a rozvoj zdravotnickych
zafizeni

Utitelstvi odbornych pro obhajoby diplomovych praci ve
studiinim programu

E)redmetu pro zdravotnické OMSP Ucitelstvi odbornvch pfedmétii pro
Skoly zdravotnické $koly




2. Student s ob¢anstvim Slovenské republiky mlzie odevzdat BP/DP i ve slovenském jazyce.
V téchto pfipadech musi bakalafska ¢i diplomova prace studenta obsahovat abstrakt v
ceském jazyce.

3. Se souhlasem vedouciho katedry/vedouciho oddéleni miZe student odevzdat a obhajovat
BP/DP v anglickém jazyce, se souhlasem dékana v jiném cizim jazyce. V téchto pfipadech
musi bakalarska ¢i diplomova prace studenta obsahovat abstrakt v ¢eském jazyce.

4. Pokud student studuje soubéiné nékolik rlznych studijnich obord/programi
akreditovanych na FZS, je pro kaZzdy ze studovanych studijnich oborG/programi zadavana
vlastni bakalafska ¢i diplomova prace odpovidajici profilu absolventa daného studijniho
oboru/programu, pfiCemZ se nesmi jednat o price se shodnym & v podstatné Casti
obdobnym tématem a obsahem. Obhajoba bakalafské/ diplomové prace pak probiha pred
zkuSebni komisi pro statni zkousky urcené pro tento studijni obor/program (viz tabulka 1).

5.3.  Postup studentl pfi zadavani kvalifikacnich praci

1. Student provede pfihlaseni k vybranému tématu prostfednictvim 1S STAG (Kvalifikacni
prace). Po dohodé s vedoucim préce a se souhlasem vedouciho katedry/vedouciho
oddéleni muZe student navrhnout téma vlastni. Toto téma vedouci prace zafadi do
nabidky témat VSKP v IS STAG. Po prihlaseni k vybranému tématu bakalarské &i diplomové
prace vytvofi student elektronicky Podklad pro zaddni bakaldrské/diplomové prdce. Jeho
tvorba i Uprava vznika za ucasti vedouciho BP ¢i DP. Formular pro tvorbu podkladu student
nalezne v poloice Kvalifikaéni prace pfistupné v IS STAG. Udaje vypliované autorem BP/DP
musi byt v rozsahu povinnych tdaja specifikovanych na portdlu IS STAG.

2. Zpracované Podklady pro zaddni bakaldrské/diplomové prdce student vytiskne ve dvou
kopiich, vedouci prace je schvali svym podpisem a pfislusnym datem. Podepsané Podklady
pro zaddni bakaldrské/diplomové prdce preda student na studijni oddéleni v terminu
uvedeném v harmonogramu pfislusného akademického roku. Student ma moZnost, se

~souhlasem vedouciho prace, v IS STAG upravit ndzev tématu a zdsady pro vypracovani
kvalifikacni prace, nejdéle viak do 31. 10. pfislusného akademického roku.

3. Pokud vedouci prace, pfi zpracovani Podkladi pro zaddni bakaldrské/diplomové prdce, ve
spolupraci se studentem shleda divody pro projednani v Etické komisi FZS (napf. téma
bakaldrské/diplomové prace s uacasti détskych probandi, zpracovani problematiky
onkologické péce, paliativni péce atd.), odevzda student s vyplnénymi Podklady pro zaddni
bakaldrské/diplomové prdce také Zddost o vyjddreni Etické komise FZS UJEP na studijni
oddéleni v terminu uvedeném v harmonogramu pfislusného akademického roku. V
ostatnich pfipadech student Zddost o vyjddreni Etické komise FZS nepodava.

4. Vedoucistudijniho oddéleni preda v terminu stanoveném v harmonogramu akademického
roku Zddosti o vyjddfeni Etické komise FZS UJEP piedsedovi Etické komise FZS k posouzeni.

5. Predseda Etické komise FZS pFeda zpracované Zddosti o vyjddreni Etické komise FZS UJEP
na Studijni oddéleni do terminu stanoveném v harmonogramu pfislusného akademického
roku.



10.

11.

Studenti si vyzvednou na studijnim oddéleni jeden vytisk Stanoviska Etické komise FZS
UJEP v terminu od 1. 6. v pfislusném akademickém roce.

Vedouci studijniho oddéleni predd v terminu od 10. 11. pFisluiného akademického roku
Ctyfi vytisky Zaddni bakaldrské/diplomové prdce vedoucimu katedry k podpisu. Vedouci
katedry/vedouci oddéleni a vedouci BP/ DP, v pfipadé, 7e s obsahem zadani souhlasi,
vsechny exempldfe potvrdi svym podpisem a vrati na studijni oddéleni vterminu
stanoveném v harmonogramu pfislusného akademického roku.

Téma BP/DP uvedené v Zaddni bakaldFské/diplomové prdce se musi shodovat s ndzvem
bakalarské Ci diplomové préce, kterou student odevzda.

Studenti si vyzvednou na studijnim oddéleni dva vytisky Zaddni bakaldfské/diplomové
prdce v terminu stanoveném v harmonogramu pfisluiného akademického roku.

Student pozdéji vloZi originaly Zaddni bakaldfské/diplomové préce a kopii Stanoviska
Etické komise FZS UJEP do vazby dvou povinnych vytisk( své BP/DP.

Zménu v Zaddni bakalérské/diplomové prdce je moiné uskutecnit pouze se souhlasem
vedouciho katedry/vedouciho oddéleni. Zménu je nutné zanést do IS STAG, vytisknout
znovu Podklad pro zaddni bakaldfské/diplomové prdce a opatfit je novym schvalujicim
podpisem vedouciho prace. Dal3i postup nasleduje podle odstavce a) - h) tohoto &lanku.

Cl.6
Zpusob vedeni kvalifika¢nich praci

Student ve spolupraci s vedoucim prace stanovi harmonogram postupu zpracovani prace.
Student je povinen tento harmonogram dodrZovat.

&.7
Zpracovani kvalifikacni prace
Rozsah vlastniho textu (tzn. bez poznamek, prehledu literatury, pfiloh, obsahu apod.) je u

bakalafské prace stanoven na 30 - 50 normostran, u diplomové prace na
40 - 70 normostran. Udéleni vyjimky z téchto pravidel je v kompetenci vedouci/ho prace.

Formalni tprava bakalarské i diplomové prace se fidi Pokyny pro zdvéreéné price na FZS
UJEP a pokyny vedouci/ho prace.

cl.s
Odevzdani kvalifikacni prace

8.1. Termin odevzdani KP

1.

Termin odevzdani kvalifikacni prace je stanoven aktualnim harmonogramem FZS UJEP, ve
vyjime¢ném pfipadé muiZe byt prodlouien, nejdéle viak o 7 dni. Student musi
o prodlouZeni terminu pro odevzdani prace pozadat vedouci katedry/vedouci oddéleni
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prostiednictvim Zadosti podané nejpozdéji 1 tyden pred fadnym terminem odevzdani
prace. S prodlouZenim terminu musi souhlasit vedouci prace a vedouci katedry/vedouci
oddéleni (schvali souhlasnym pfipisem, datem a podpisem na Zadost studenta). Vedouci
katedry/vedouci oddéleni je pak zodpovédny za to, ie bude, v souladu s § 47b zdkona
€. 111/1998 Sb. o vysokych Skolach, dodrZena lhita pro zvefejnéni kvalifikaéni prace na
katedie/oddéleni a to v déice péti dnli pfed konanim obhajoby.

2. Student odevzdava kvalifikacni praci pouze elektronicky prostfednictvim systému STAG.
Soucasti BP/DP je, v pfipadé projednéni Zddosti o vyjadreni Etické komise FZS také kopie
Stanoviska Etické komise FZS UJEP, a Souhlas se zpracovdnim osobnich a citlivych udaja,
je-li tento souhlas, vzhledem k tématu prace, nezbytny. Stanovisko Etické komise FZS UJEP
student obdrZel na Studijnim oddéleni spolu se Zaddnim bakaldrské/diplomové prdce.

3. Po vyplnéni data odevzdani BP/DP studijnim oddélenim v systému STAG jiZ neni moiné

nahrany soubor nahradit jinym ani provadét dalsi dpravy.

8.2.  Povinnosti studenta pred odevzdanim KP

Student je pred odevzdanim bakalafské prace v IS STAG povinen:

1. Vyplnit a zkontrolovat v IS STAG udaje o BP/DP v rozsahu povinnych udaja specifikovanych
na portalu IS STAG.

2. Kvalifika¢ni praci ve formatu PDF nahrat a uloZit do IS STAG. Pokud autor predepsanym
zpusobem nenahraje do IS STAG elektronickou verzi BP/DP prace, ma se za to, ie
kvalifikaéni prace nebyla odevzdana.

8.3. Testovani v systému Theses

1. Prfed vypracovanim posudku je vedouci prace povinen seznamit se s vysledky kontroly
v systému Theses, posoudit pfipadnou podobnost s jinymi dokumenty a své hodnoceni
uzavrit nastavenim parametru ,posouzen — neni plagiat”/ ,posouzen — je plagiat” v IS
STAG. Vysledek kontroly v systému Theses uvede vedouci prace v posudku.

2. Pokud je vysledek kontroly vedoucim prace uzavien hodnocenim ,posouzen — je plagiat”,
zahdji dékan se studentem disciplinarni fizeni. Obhajoba takové prace se nepfipousti.

3. Zakontrolu prace s vysledky ze systému Theses a za pripadné podani pisemného podnétu
k zahajeni disciplindrniho fizeni zodpovida vedouci katedry/vedouci oddéleni. Kontrola
prace s vysledky ze systému Theses musi byt uzaviena pred pfislusnym terminem obhajob
zavérecnych praci.



¢l.9
Obhajoba kvalifikacni prace

9.1. Termin obhajoby

Termin obhajoby stanovi ramcové harmonogram FZS UJEP. Konkrétni termin pak stanovi
vedouci katedry/vedouci oddéleni, nejpozdéji 14 kalendafnich dni pfed dnem konéani
obhajoby. Termin je zvefejnén na webovych strankach FZS UJEP.

9.2. Zverejnéni praci

Bakalarska/diplomova prace musi byt, v souladu s § 47b Zékona ¢. 111/1998 Sbh. o vysokych
Skolach, nejméné pét pracovnich dnli pred konanim obhajoby zvefejnény k nahlizeni
vefejnosti na katedre/oddéleni, na niz se ma konat obhajoba prace. Pfed terminem konani
Statni zkousky je sekretarka katedry povinna nahrat ve formatu PDF do IS STAG posudky
vedouciho prace a oponenta, po obhajobé doplnit datum a vysledek obhajoby.

Student musi mit oba posudky k dispozici nejpozdéji pét pracovnich dnd pfed terminem
obhajoby své prace.

9.3. Obhajoba kvalifikaéni prace

Obhajoba BP/DP je soucast Statni zkousky a je vefejna. Obhajoba KP probiha zpravidla formou
prezentace. Za jeji technické zajisténi je zodpovédny student. Za pfislusnou katedru/oddéleni
ji realizuje dékanem jmenovana zku3ebni komise. Jeden tistény vytisk BP/DP je po Uspésné
obhajobé predan do Védecké knihovny UJEP. Druhy tistény vytisk BP/DP zlstava ve vlastnictvi
studenta.

¢l. 10
Zavérecna ustanoveni

Kontrolou dodriovani této smérnice povéruji prodékana pro studium.
Tato smérnice nabyva platnosti dne 14. 6. 2021.

doc. PhDr. Zdenék Havel, CSc.
dékan Fakulty zdravotnickych studii UJEP



Priloha ¢. 1 ke Smérnici dékana ¢. 3/2021

Udaje vypliiované v IS STAG povéfenym pracovnikem FZS UJEP

Udaje dopliiované pro evidenci préce:
Datum zadani
Planované datum odevzdani
Typ hodnoceni
Forma zpracovani
Datum vystaveni
Misto vystaveni

Udaje doplfiované po odevzdani préce:
Datum odevzdani
Oponent prace

Udaje doplfiované po obhajobé prace:
Posudky vedouciho a oponenta prace ve formatu PDF
Znamka vedouciho prace
Znamka oponenta prace
Zaznam o prubéhu a vysledku obhajoby
Datum obhajoby
Vysledek obhajoby
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